资质证明文件的封面

备注：

（1）如果标书提供模板，可以直接拷贝使用；

（2）如果标书不提供模板，则根据实际情况拟订；

模板仅供大家参考学习之用；
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一、资格证明文件索引表
项目名称：                                            项目编号：                   包号：   
	序号
	审查项目
	资格证明文件

位置页码

	一
	一般资格审查
	

	1
	1.营业执照或事业单位法人证书
	

	2
	2.法定代表人资格证明书
	

	3
	3.法定代表人授权书
	

	4
	4.供应商承诺函
	

	5
	5.投标供应商最近**年内（投标截止时间前）任意**个月纳税的证明材料
	

	6
	6.投标供应商最近**年内（投标截止时间前）任意**个月缴纳社会保障金的证明材料
	

	7
	7.投标供应商提供第三方会计师事务所出具的近**年审计报告
	

	8
	8.投标保证金（如有）
	

	9
	9.密封满足招标文件要求
	

	二
	二、特定资格审查
	

	1
	根据标书要求填写，如质量保证体系、食品安全等
	

	备注：投标供应商按照《资格性审查表》编制此表，可以根据情况增删


二、营业执照或事业单位法人证书
三、主要股东或出资人信息

	序号
	股东或出资人名称
	股东统一社会信用代码或出资人的身份证号
	出资方式（货币/技术/其他）
	出资金额

（人民币/万元）
	股份比例
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                          投标供应商全称： （盖章）                   

                             法定代表人（或授权代表）：（签字）
               年  月  日
四、相关资质证书

（须提供有效的资质证书，如质量体系、食品安全等。）

五、法定代表人资格证明书
（根据标书要求填写，如果标书有模板，可以直接复制过来。如果没有大家可以自行拟订，包括公司名称、法人姓名和身份证号码等信息，需要提供法人身份证复印件）

六、法定代表人授权书
（根据标书要求填写，如果标书有模板，可以直接复制过来。如果没有大家可以根据实际情况自行拟订，需要包含法人代表的姓名、身份证号码、联系电话、授权内容等信息，需要提供授权代表的身份证复印件）

七、供应商承诺函
（根据标书要求填写，如果标书有模板，可以直接复制过来。如果没有，可以根据实际情况填写，一般标书都会提供模板供大家参考）
                             投标供应商全称：（盖章）                   

                              法定代表人（或授权代表）：（签字）
                年  月 日
八、投标保证金缴纳的证明

（如有要求）

九、缴纳社会保障金的证明
（根据标书要求提供，此处一定注意时间节点，否则很容易不满足条件而不通过资质审查）

十、纳税的证明
（根据标书要求提供，此处一定注意时间节点，否则很容易不满足条件而不通过资质审查）

十一、近**年第三方会计师事务所出具的审计报告
十二、其他资料

（投标供应商自行添加其他佐证资料，一般是资质证明文件的佐证材料）


