商务技术文件的封面

备注：

（1）如果标书提供模板，可以直接拷贝使用；

（2）如果标书不提供模板，则根据实际情况拟订；

模板仅供大家参考学习之用；

目  录

1一、符合性审查索引表


2二、商务评审索引表


4三、技术评审索引表


7四、投标函


8五、商务条款响应偏离表


9六、技术指标参数响应偏离表


10七、交付清单


11八、技术方案


12九、技术指标与技术方案的可行性佐证材料


12十、人员配备和保障方案


14十一、技术力量概况表和证明材料


15十二、同类项目业绩


16十三、项目管理与实施方案


17十四、售后服务承诺


18十五、企业诚信证明材料


20十七、企业****年纳税的证明材料


21十八、其他佐证材料




一、符合性审查索引表

项目名称：                                                   项目编号：                包号：    
	序号
	符合性审查项目
	文件名称∕页码

	
	
	

	1
	投标文件签字、盖章齐全完整
	填写佐证的相关页码，方便专家评审 

	2
	投标有效期满足招标文件要求
	填写佐证的相关页码，方便专家评审  

	3
	商务要求中“★”号商务条款满足招标文件要求
	填写佐证的相关页码，方便专家评审  

	4   
	技术要求中“★”号技术条款满足招标文件要求
	填写佐证的相关页码，方便专家评审 

	5
	其他实质性内容满足招标文件要求
	填写佐证的相关页码，方便专家评审  

	6
	可以根据标书内容进一步增删要求项
	填写佐证的相关页码，方便专家评审  

	7
	***
	填写佐证的相关页码，方便专家评审  

	8
	***
	填写佐证的相关页码，方便专家评审 

	9
	***
	填写佐证的相关页码，方便专家评审 

	10
	***
	填写佐证的相关页码，方便专家评审 

	备注：根据标书要求增删。



二、商务评审索引表
项目名称：                                                     项目编号：                包号：*
	序号
	评审项目
	评分项（此为模板，可以根据标书要求修改）
	标准

分值
	投标供应商填写

	
	
	
	
	指标值或评分项
	文件名称∕页码

	一
	企业规模
	1.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	如实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	如实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	如实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	二
	财务状况
	1.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	如实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	如实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	如实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	三
	信誉
	1.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	四
	业绩
	1.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	五
	其他
	1.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.XXXXXX（根据标书内容相应摘取）
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	合    计
	***
	
	

	备注：根据标书要求增删。



三、技术评审索引表
项目名称：                                                      项目编号：               包号：*
	序号
	评审项目
	评分项
	标准分值
	投标供应商填写

	
	
	
	
	指标值或评分项
	文件名称∕页码

	一
	技术
力量
	1.根据标书内容填写相关的技术评分项，可以从标书直接拷贝。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.根据标书内容填写相关的技术评分项，可以从标书直接拷贝。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	二
	研发
团队
	1.根据标书内容填写相关的技术评分项，可以从标书直接拷贝。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.根据标书内容填写相关的技术评分项，可以从标书直接拷贝。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	三
	技术方案
	1.根据标书内容填写相关的技术评分项，可以从标书直接拷贝。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.根据标书的要求填写，可以直接拷贝。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	关键技术指标（加星或者加三角）
	1.（技术指标1，根据标书要求填写）。
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	
	2.（技术指标2，根据标书要求填写）。
	***
	据实填写
	

	
	
	
	3.......
	***
	据实填写
	

	四
	项目管理
	1.根据标书要求填写，可以直接拷贝相关的要求
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.根据标书要求填写，可以直接拷贝相关的要求
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	五
	售后服务
	1.根据标书要求填写，可以直接拷贝相关的要求
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.根据标书要求填写，可以直接拷贝相关的要求
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	六
	其他
	1.根据标书要求填写，可以直接拷贝相关的要求
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	2.根据标书要求填写，可以直接拷贝相关的要求
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	
	
	3.......
	***
	据实填写
	填写佐证材料的页码，方便专家评审！

	合    计
	***
	
	

	备注：根据标书要求增删。



四、投标函
投标函可以从标书里面直接拷贝，标书一般会有投标函模板让供应商填写相关信息；
                            投标供应商全称：  （盖章）                   

                              法定代表人（或授权代表）：（签字）
                年   月   日
五、商务条款响应偏离表
项目名称：                                                                       

项目编号：                        包号：        
	序号
	评审项目
	商务评审要求
	商务响应
	偏离
	文件
名称∕页码
	备注

	1
	根据标书要求填写。


	从标书中直接拷贝相关的商务需求；
	根据商务要求进行相应，不要照抄，内容一定覆盖标书要求，防止审查不通过。
	无/负偏离
	填写佐证材料的页码，比如商务要求的承诺函或者声明函。
	

	2
	根据标书要求填写。


	从标书中直接拷贝相关的商务需求；
	根据商务要求进行相应，不要照抄，内容一定覆盖标书要求，防止审查不通过。
	无/负偏离
	......
	

	3
	......
	从标书中直接拷贝相关的商务需求；
	我单位承诺中标后按照招标文件中明确的内容进行交付，并提供了商务需求的承诺函，如有违约同意按照相关规定进行处罚。
	无/负偏离
	......
	

	说明：负偏离应当如实注明。本表中带“★”号条款出现负偏离，视为无效投标；

根据标书要求增删。


                             投标供应商全称：      （盖章）                   

                              法定代表人（或授权代表）：（签字）
                     年   月   日
六、技术指标参数响应偏离表
项目名称：                                                             

项目编号：                        包号：        

	序号
	评审项目
	技术评审要求
	技术要求
响应
	偏离
	文件
名称∕
页码
	备注

	服务内容一览表的响应情况

	1
	根据标书内容填写，可以直接拷贝评审项
	根据标书内容填写，可以直接拷贝评审项的具体要求。
	可以根据评审项的具体要求填写，不要照抄，根据实际情况，覆盖技术要求。
	正/无/负偏离
	填写佐证材料的页码
	

	2
	根据标书内容填写，可以直接拷贝评审项
	根据标书内容填写，可以直接拷贝评审项的具体要求。
	可以根据评审项的具体要求填写，不要照抄，根据实际情况，覆盖技术要求。
	正/无/负偏离
	填写佐证材料的页码
	

	3
	......
	......
	可以根据评审项的具体要求填写，不要照抄，根据实际情况，覆盖技术要求。
	正/无/负偏离
	填写佐证材料的页码
	

	履约及验收

	1
	履约及
验收
	可以直接从标书中拷贝相关内容。
	不要照抄，根据实际情况，覆盖相关要求。
	无偏离
	填写佐证材料的页码
	

	说明：本表中带“★”号条款出现负偏离，视为无效投标。根据标书要求增删。


  投标供应商全称：      （盖章）                   

                                            法定代表人（或授权代表）：（签字）
                                   年  月   日
七、交付清单
如果标书有模板，可以直接拷贝过来。如果没有，供应商自拟，建议以表格加文字的形式展现。

	序号
	名称
	规格型号
	品牌
	单位
	产地
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


                                         投标供应商全称：       （盖章）                   

                                          法定代表人（或授权代表）：（签字）
                              年    月    日

八、技术方案
供应商根据标书要求自行拟订，覆盖标书全部要求。
九、技术指标与技术方案的可行性佐证材料

对相关的技术指标进行响应的支持材料，包括论证方案、模拟数据、检测报告、产品彩页、用户使用报告等等，具体可以根据标书的要求进行调整和编写。

十、人员配备和保障方案
（概述人员的组成及专业背景，证明人员构成可以完全保证本项目的顺利实施） 

十一、技术力量概况表和证明材料

（一般包括各种荣誉证书、授权的专利、相关资质证书、发表的学术论文、国家行业标准等）
十二、同类项目业绩

（主要包括各种同类项目的概述，亮点项目可以着重介绍，建议以表格加文字的形式呈现）
十三、项目管理与实施方案
根据单位实际情况及项目组情况按照标书要求进行编写。
十四、售后服务承诺

根据单位实际情况及标书要求进行编写。
十五、企业诚信证明材料
（按照标书要求填写即可，以表格的形式呈现，包括政府采购的无失信证明、银行的资信证明、按时纳税证明等）

十六、企业近****年财务社保数据统计表
（按照标书要求填写即可，如有模板按照标书模板来，如果没有建议以表格的形式呈现）

十七、企业****年纳税的证明材料
（按照标书要求填写即可，如有模板按照标书模板来，如果没有建议以表格的形式呈现）

十八、其他佐证材料
（根据评审内容，投标供应商自行添加其他的佐证资料）


